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1. Léigh natreoirlinte seo go curamach

Léigh na notai treorach seo go curamach le do thoil sula gcomhlanaionn ta an proiseas
iarratais ar line. Tég do chuid ama ag léamh agus biodh a fhios agat go bhféadfadh sé tégail
nios faide n& mar a cheapann tu roinnt faisnéise a theastaionn uainn a fhail. Braithfidh sé seo
go léir ar do chuinsi ach méa ta aon rud ann nach dtuigeann td, déan teagmbhail linn ag:

» registration@coru.ie

»guthan 01 293 3160.

Comhlanaigh an t-iarratas ar line le do thoil sula ndéanann tu iarratas ar r-Ghrinnfhiosra
(minithe ar leathanaigh 15 go 17). Beidh ort doiciméid tacaiochta a sheoladh chugainn laistigh
de 30 14 6 d’iarratas ar line.

2. Treoirlinte d'iarrthoiri Ailt 91

Mar iarrthoir Ailt 91, is féidir leat iarratas a dhéanamh ar chlard le CORU faoin Acht um
Ghairmithe Slainte agus Curaim Shoisialaigh 2005 (arna leasu).

Is éard is iarrthoir Ailt 91 (S91) ann na duine a bhi ag cleachtadh a ghairme i bPoblacht na
hEireann le 2 bhliain ar a laghad le linn na 5 bliana roimh oscailt an chlair.

Ag seoladh do dhoicimeid chugainn

loslodail na foirmeacha abhartha agus an leathanach cludaigh iarratais. Beidh d’uimhir
thagartha iarratais uathuil ar an leathanach clidaigh. Insimid duit faoi dhoiciméid dbhartha ar
leathanach 24.

Comhlanaigh na foirmeacha agus an leathanach clidaigh agus cuir iad i riomhphost chuig:
registration@coru.ie.

Tabhair faoi deara le do thoil: baint dheonach

Ma baineadh den chlar go deonach thi agus mas mian leat filleadh ar an gclar i bPoblacht na
hEireann, na déan iarratas ar line le do thoil. Déan tagairt le do thoil do na riachtanais
Athchdirithe ar an suiomh gréasain ag http://www.coru.ie/

Cealt mar gheall ar neamhiocaiocht tailli
Ma& baineadh den chlar tha mar gheall ar neamhiocaiocht tailli agus mas mian leat filleadh ar
an gclar i bPoblacht na hEireann, déan teagmbhail linn le do thoil ag:

» registration@coru.ie n6
»guthan 01 293 3160.
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3. Nacéimeanna a chaithfidh td a leanuint chun claru

larratas ar chlaru

Anseo thios feicfidh ta an leathanach gréaséin ar a ndéanann tu iarratas ar chlart le CORU.
Chun iarratas a dhéanamh ni mor duit tri chéim a chomhland. Chun am agus moill a shabhail,
léigh go curamach faoi na céimeanna seo. Déanaimid cur sios orthu seo ar an gcéad
leathanach eile. Chun cuairt a thabhairt ar an leathanach gréasain thios cliceail le do thoil ar an
nasc seo a leanas:

» Deéan larratas ar Chlaru (https://system.coru.ie/index.php/interfaces/Registration)

@:::::rz:%:;:::,,.m info@coruie 012933160 @ @ Q

Baile > Déan larratas ar Chlard

Cuardaigh an Clar larratas ar Chlaru

larratas ar Chlaru
Athnuaigh do Chlara

Failte chuig préiseas iarratais ar chlard CORU.

Tugann an leathanach seo forbhreathn( duit ar na priomhchéimeanna in Gséid &r gcéras ar line
chun iarratas a dhéanamh ar chlari le CORU. Chun a thuiscint go direach cad ata uainn, afach, ni
mér duit na Noétai Treorach — larratas a dhéanamh ar chlard ar line d’iarrthdiri céaduaire a léamh.
Is [éamh riachtanach na nétai seo ma ta ceachtar diobh:

. Duine ata ag tosu ar do ghairm a chleachtadh i bPoblacht na hEireann (iarrthéiri Ailt
38(S38)) no
. Duine a bhi, le linn na 5 bliana roimh oscailt an chlair, ag cleachtadh a ghairme sa

Phoblacht le dh& bhliain ar a laghad (iarrthéiri Ailt 91 (S91) ).

Mura bhfuil ti ar dhuine de na daocine thuas agus ta suim agat clard, b’fhéidir go mbeidh ort dul trid
ar bproiseas Aitheantas Céiliochtai Idirnaisiinta. Is féidir leat teagmhail a dhéanamh lenéar Roinn

Aitheantais ag recognition@coru.ie.

Togfaidh sé uair an chloig duit na codanna &bhartha den doiciméad treorach a léamh agus
sébhélfaidh sé seo i bhfad nios mé ama duit ar deireadh.

Cad iad na spriocdhétai a chaithfidh a bheith ar eolas agam?

T4 30 |4 agat chun achoimriti a dhéanamh ar na doiciméid a theastaionn uainn én uair a
chomhlanaionn ti d'iarratas amhain. Molaimid duit na Nétai Treorach a Iéamh sula dtosaionn tu ar
d'iarratas ar line agus na doiciméid a theastaionn uait le haghaidh clardchain a bhailii. Seans go
dtégfaidh sé nios faide n& a cheapann td roinnt eolais a theastaionn uainn a fhail. Braithfidh sé go
|éir ar do chtinsi ar leith ach is féidir teagmhail a dhéanamh linn ar an nguthan 01-293 3160 r-
phost registration@coru.ie ma ta aon cheist agat.

Cad iad na priomhchéimeanna clarichain?

Nuair ata na Nétai Treorach |éite agat agus na doiciméid a theastaionn uait bailithe, is féidir leat
d'iarratas ar chlarl a chur isteach ar line. Ta 3 chéim sa chlara:

Ni féidir linn ach iarratais chomhlanaithe a phréiseail.
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Céim 1: cruthaigh cuntas usaideora
Cruthaigh agus comhlanaigh cuntas Uséideora ar line (mura bhfuil ceann agat cheana féin)
agus ansin lion isteach do shonrai. Aireoidh siad seo:

» sonrai pearsanta

» cailiochtai

»  stair ghairme (mas abhartha)

» ballraiocht rialala né ghairmiuil (mas abhartha)

» ceisteanna cui agus ceart (féach leathanach 14)
» an téille cheart a ioc (faigh téilli ar line).

Nuair a chriochnaionn ta an préiseas ar line, is féidir leat tuarascail PDF ar na sonrai a
fheiceail, a phriontéil agus a shabhail.

Céim 2: priontail amach agus comhlanaigh foirmeacha
Beidh ort na foirmeacha breise a phriontail agus a lionadh ag deireadh an phraéisis ar line. Ina
measc seo ta:

» leathanach cladaigh iarratais (S91)
https://www.coru.ie/files-registration/s91-cover-page.pdf

v foirm chuiridh r-Ghrinnfhiosrdchain
https://coru.ie/files-registration/coru-evetting-invitation-form.pdf

» dearbhu reachtuil faoi do chlaru (féach an ghluais)
https://coru.ie/files-registration/statutory-declaration.pdf

» foirm cruthlnais ar chleachtas gairmitil (ma bhaineann).
https://coru.ie/files-registration/proof-of-professional-employment-form. pdf

Céim 3: foirmeacha breise agus céipeanna deimhnithe de dhoiciméid eile a chur i
riomhphost

Céipeanna dheimhnithe

Ni mor duit na foirmeacha breise agus na céipeanna deimhnithe d’aon doiciméid tacaiochta
riachtanacha a chur i riomhphost chuig CORU. Is éard ata i gcdipeanna deimhnithe céipeanna
de dhoiciméid bhunaidh ata seiceailte agus stampdilte go foirmiuil ag deimhnitheoir amhail:

» aturnae cleachtach

»  coimisinéir mionn

»  Coimisinéir Siochana, n6
»  Notaire Poibli

Ni mor duit iad seo a sheoladh i riomhphost chugainn.

Liostaimid ar leathanaigh 7 agus 8 na doiciméid tacaiochta a theastaionn uainn. Ni ghlacaimid
na ni sheolaimid ar ais bunchéipeanna a sheoltar chugainn leis an ngnathphost. Mar sin, seol
chugainn coipeanna de na doiciméid go Iéir agus deimhnigh na cinn a iarrtar. Seans go
mbeidh ort ioc chun céipeanna deimhnithe a fhail.
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Tabhair aire:
Ni féidir linn d’iarratas a phréiseail go dti go seolann tu do chuid foirmeacha agus doiciméid

tacaiochta deimhnithe go léir chugainn. Ni mér duinn gach doiciméad a iarraimid a fhail 30 la
tar €is duit na tri chéim den phréiseas a chriochnu.
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4. Doiciméid tacaiochta ag teastail

Cruthunas céannachta

Chun d’aitheantas a chruthu, ni mér duit céip dheimhnithe de cheann amhéin de na doiciméid
seo a leanas a sheoladh i riomhphost chugainn:

»  pas

» ceadulnas tioména, n6

» Céarta Seirbhisi Poibli.

Mé ta coip de do phas & seoladh i riomhphost agat
Ni mér duit coip dheimhnithe de leathanach grianghraf do phas a sholathar.

Ma ta coip de do cheadlnas tiomana a seoladh i riomhphost agat

Ni mor duit céip dheimhnithe de thaobh an ghrianghraif den Charta Ceadunas Tiomana
Eireannach nua a sholathar. Ar chtiseanna slandala ni féidir linn glacadh le céipeanna
deimhnithe de cheadunais tioména a eisiodh roimh Eanair 2013.

Ma ta coip de do Chéarta Seirbhisi Poibli & seoladh i riomhphoist agat
Ni mér duit céip dheimhnithe de do Chérta Seirbhisi Poibli arna eisitint ag an Roinn Coimirce
Sdisialai a sholathar (céip ar aghaidh agus ar chul an charta).

Meabhruchan
Ma ta d’ainm athraithe agat, ni mér duit coip dheimhnithe den thianaise ar athrd ainm a
sholathar. Féach ar an leathanach roimhe seo le haghaidh tuilleadh eolais.

Aitheantas grianghrafadoireachta

Ni mér duit dha ghrianghraf ar mhéid an phas a sholathar. Seol riomhphost le do thoil le
grianghraif do phas mar cheangaltéin i bhformaidi JPG n6 PNG. Caithfidh na grianghraif:

» a bheith comhionann

» gan a bheith nios mé na sé mhi d'aois

» a bheith ar a laghad 35mm x 45mm i méid agus gan a bheith nios mé na 38mm x 50mm
» taispeain dluth d'aghaidhe agus barr do ghualainne.

Dearbhu Reachtuil

Ni mor an doiciméad Dearbhaithe Reachtuil a dheimhniu (féach leathanach 5) sula seolann tu
chugainn é. Ni mor duit an fhoirm seo a phriontéil agus a chomhlana ag deireadh an phréisis ar
line.

Cloi leis an spriocdhata
Déan cinnte go bhfuil do dhearbhu reachtuil dataithe laistigh de shé mhi 6 dhata d’iarratais.

Aistriu doiciméad

Ni mér duit céipeanna deimhnithe de gach doiciméad a chur isteach i mBéarla né i nGaeilge.
Ma t& na doiciméid i dteangacha eile, ni mor duit céipeanna deimhnithe d’aistridchan Béarla a
chur isteach. Ni mér d6 seo a bheith eisithe agus stampailte go hoifigitil ag aistritheoir oifigiuil.
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Ni mor duit ainm agus seoladh an aistritheora a chur san aireamh ionas gur féidir linn an t-
aistriuchan a fhioru. (Déan teagmhail le d’Ambasaid n6 le Consalacht le haghaidh ainmneacha
agus sonrai teagmhala aistritheoiri oifigitla do theanga.)
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D’iarratas ar chlari a chomhlanu

Ni mor duit an méid seo a leanas a dhéanamh

v Comhlanaigh an t-iarratas ar line iomlan

Ni mér duit an proiseas iarratais ar line a chomhlanu agus gach ceist a fhreagairt ina hiomlan.
Déan leathanach clidaigh an iarratais, a bheidh ar fail ag deireadh an phraisis ar line, a
phriontail, a athbhreithnit agus a shinid. Airitear ar an leathanach seo seicliosta duit.

v Seol chugainn gach rud atéd uainn

Seicedlil na hailt nios déanai chun a fhail amach cé na doiciméid a bhaineann leat mar
iarrataséir S91. Ni mor duit na foirmeacha comhlanaithe agus na coipeanna deimhnithe go [éir
a theastaionn uainn a sheoladh i riomhphost chugainn. Cinntigh le do thoil go bhfuil na
dearbhuithe go Iéir sinithe agat.

v larratas a chomhléanu in ord airithe

Criochnaigh an proiseas iarratais ar line.

foc an taille iarratais €100.

Seol cdipeanna de na doiciméid tacaiochta a iarraimid chugainn i riomhphost.
Déan iarratas ar r-Ghrinnfhiosriachan ar line.

howhPE

v foc an taille iarratais

Ni phréisealfaimid d’iarratas gan an taille (féach thuas). Tabhair faoi deara go bhfuil do thaille
iarratais ar leithligh én taille athnuachana bliantuil.

v Coinnigh ar an eolas sinn

Inis duinn laithreach faoi aon abhar a d'fhéadfadh cur isteach ar d'iarratas ar chlart agus ar do
chumas do dhualgais ghairmidla a chomhlionadh.

v Coinnigh coipeanna
Coinnigh coip den &bhar ar fad a sheolann tu le haghaidh do thaifid féin. Beidh tu in ann
tuarascail PDF ar na sonrai a chuireann tu isteach ar lin a ioslédail, a phriontéil n6 a shabhail.
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Seachain an méid seo a leanas a dhéanamh

% Na seol doiciméid bhunaidh

Na seol doiciméid bhunaidh mura n-iarraimid iad mar ni féidir linn iad a chur ar ais. Ina ait sin,
seol céipeanna deimhnithe de dhoiciméid le do thoil (féach leathanach 5 le fail amach conas
doicimeéid a dheimhniu).

% Nainis bréag
Na éileamh go bhfuil ti claraithe le Bord Clarachain mura bhfuil ta.

% Naglac leis go n-éireoidh le do chlaru
Ni ghlacfaimid le dliteanas as aon chaillteanas né costas a bhainfidh ta as mura gceadaitear
d’iarratas.
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Tabhair aire:

»  Ni ghlacfaimid le dliteanas (freagracht) as doiciméid a sheolaimid ar ais chugat.

»  Seicealfaimid do chuid faisnéise agus doiciméid go léir.

» Ta sé de cheart againn iarraidh ort aon rud i d’iarratas a dheimhniu n6 a sheiceail.

» Féadfaidh an Bord Claruchain aon fhaisnéis mar chuid de d’iarratas a fhiord, né iarraidh ort
é a fhiora.

» T& sé mar aidhm againn a admbhail laistigh de sheacht |4 go bhfuarthas do leathan cludaigh
agus do dhoiciméid tacaiochta.

» Mura bhfuil cloiste agat uainn laistigh de sheacht |14, déan teagmhail linn le do thoil.

» D’fhéadfadh an Bord iarraidh ort tuilleadh eolais a sholathar.

» Comhlanaigh do shonrai pearsanta ar an gcéras ar line le do thoil (féach an sampla thios).

@ S soats info@coruie 012933160 @ © Q

Baile > Sonrai Pearsanta

Logail Amach Sonrai Pearsanta

Doiciméid a ioslédail

Notai Treorach
Téa gach réimse san fhoirm iarratais marcailte le réiltin * éigeantach. Bain Uséaid as

Cés Cui agus an fhoirm seo & comhlani agat.

Leathanach 1 de 9

10%
Teideal

Céadainm(neacha) *
Sloinn(t)e:

Ainm Roimhe Seo
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5. Nimor do gach iarrthdir an t-eolas seo a leanas
a chur san aireamh

Eolas ginearalta

Ainm(neacha) Roimhe Seo

Ma ta d’ainm athraithe go dleathach agat, (mar shampla, tar éis pésta), ni mér duit d’ainm
roimhe seo agus cOip dheimhnithe den doiciméad &bhartha (cosuil le teastas pdsta) a
thabhairt duinn.

Ma athraionn tu d’ainm amach anseo, ni mor duit an fhoirm iarratais ar athri ainm a chomhlanu
agus i a sheoladh tri riomhphost chugainn:

v https://coru.ieffiles-registration/change-of-name-form.pdf

Ainm gairmiuil
Seo é an t-ainm a Uséideann tu de ghnath agus a tugtar de ghnéath ort san obair. Seo an t-ainm
a bheidh le feicedil ar do Dheimhnit Clarachéain agus ar an gClar.

Uimhir PPS (d’iarrthdiri a bhfuil cénai orthu in Eirinn amhain)

Seasann sé seo d’Uimhir Phearsanta Seirbhise Poibli. Is i d’'Uimhir PPS na d’uimhir thagartha
uathuil le haghaidh gach idirbheart le ranna rialtais agus comhlachtai poibli eile ar nés:

»  Na Coimisinéiri loncaim

»  Feidhmeannacht na Seirbhise Slainte (HSE)

»  An Roinn Coimirce Soisialai.

Mura bhfuil Uimhir PPS agat né mura bhfuil tu in ann i a aimsiu, déan teagmhail le d’oifig leasa
shdisialaigh aititil. Tugadh an Uimhir (P)RSI ar an Uimhir PPS cheana. De réir an dli, ta sé de
cheart againn an uimhir seo a iarraidh ort. Tabhair faoi deara le do thoil go bhféadfadh sé
roinnt seachtaini a thégail chun d’Uimhir PPS a fhail.

Seoladh baile
Teastaionn do phriomhsheoladh baile uainn le gur féidir linn scriobh chugat. Ni fhoilseofar do
sheoladh baile ar an gClar, ait a bhféadfaidh an pobal € a fheiceail.

Ni dhéanfaimid comhfhreagras leat ach amhain , ni le gniomhaireacht. Ma thugann ta seoladh
gniomhaireachta, cuirfimid d’iarratas ar ais.

Athru ar sheoladh baile

Ma athraionn tu do sheoladh baile le linn an phraisis iarratais n6 ag am ar bith amach anseo, ni
mor duit scriobh chugainn agus é sin a chur in il ddinn. De réir an dli, ni mér duit sinn a chur
ar an eolas faoin gcinedl seo athraithe.

Seoladh riomhphoist pearsanta

Molaimid go laidir duit seoladh riomhphoist pearsanta a thabhairt ddinn. Cuirimid i riomhphost
comhfhreagras faoi d’iarratas agus faoi aon chumarsaid nios déanai lena n-airitear fograi
athnuachana.

Usaidfidh ti an seoladh riomhphoist seo chun rochtain a fhail ar an gcoras athnuachana ar line
agus mas ga duit do shonrai pearsanta n6 fostaiochta a nuashonra.
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Sonrai teagmhala oibre

Ba cheart go mbeadh an seoladh oibre a thugann tu ddinn do do phriomhionad oibre.
Taispeanfaidh ar gClar an contae n6 an cod poist ina bhfuil ti ag cleachtadh. Beidh an pobal in
ann é seo a fheicedil.

Athru ar an seoladh oibre

Ma athraionn tu do sheoladh oibre le linn an phraisis iarratais né ag am ar bith amach anseo,
ni mor duit scriobh chugainn agus € sin a chur in ial dtinn. De réir an dli, ni mor duit sinn a
chur ar an eolas faoin gcineal seo athraithe.

Sonrai comhaltai iomchui

Ni mér duit sonrai bhallraiocht do chomhlachta rialdla n6é gairmiula, né an da cheann, a
chomhlanu ar an gcoras ar line.

Combhaltas comhlachta rialala
T& sé de cheart againn dul i dteagmhail leis an rialtoir chun an fhaisnéis a thug ta duinn a
fhiora.

D’fhéadfaimis ‘Deimhnithe um Dhea-Sheasamh Gairmiuil’ a lorg ar do shon 6 rialtiri a bhfuil ta
claraithe leo.

Taispeanfaidh an Deimhnil Dea-Sheasaimh ag am eisilna:
» do stadas clarachéin reatha leis an rialtoir
» do stair chlarachain (amhail an data ar chlaraigh td leo don chéad uair)

» cibé an raibh ta faoi réir aon srianta (cosuil le coinniollacha a fhorchur ar do chleachtas n6
do chlardchan a chur ar fionrai né a chalghairm).

Ballraiocht chomhlachta ghairmiail

Tabhair sonrai le do thoil faoi na comhlachtai gairmitla go |éir a bhfuil td i do bhall diobh.
Féadfaidh an Bord Clartchéin teagmhail a dhéanamh leis an gcomhlacht gairmidil chun do
bhallraiocht agus do sheasamh maith a dhearbha.
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Freagrai ar gach ceist ‘cui agus ceart’
Ni mér duit na 15 cheist chui-agus-cheart ar an gcéras ar line a fhreagairt.

Cui agus ceart don ghairm

De réir an dli, sular féidir linn d’ainm a iontrail ar an gClar do do ghairm bheatha, ni mér duit an
Bord Claruchain a shasamh gur duine cui agus ceart thi chun gabhdil do chleachtadh na
gairme.

Airionn sé seo a thaispeaint go bhfuil dea-charachtar agat agus go bhfuil slainte mhaith
fhisicitil agus mheabhrach agat.

Inis duinn faoi (nochtaigh) abhair abhartha
Sa doiciméad Dearbhaithe Reachtuil, ni moér duit roinnt nochtadh a dhéanamh faoi do
chéiliocht, do chlart agus do chleachtas. Aireoidh siad seo:

» aon ‘abhar abhartha’ a tharla a éilionn ort nochtadh a dhéanamh.

Ciallaionn sé seo go gcaithfidh tu faisnéis a insint duinn faoi aon chdsanna a liostaitear thios a
tharla:

» Sa Stat seo, n6
» taobh amuigh de.

Ciallaionn ‘abhar abhartha’ aon imeachtai rialala laistigh den Stat né sa dlinse eile ar thainig?:
» coinniollacha a fhorchur, clard a fhionrai, a cheald, né

» diultd clart a dheonu, né

» @) ciontu intriail ar diotail (seachas ciontu caite — féach an noéta thios)

7z

no

» b) ciontd lasmuigh den Stéat i gcion arb éard é gniomhartha né neamhghniomhartha a
bheadh, da ndéanfai né da ndéanfai sa Stat iad, ina gcion is intriail ar diotail in Eirinn no i
ndlinse eile.?

Mura bhfuil ta cinnte cé acu ar ciontaiodh n6 nar ciontaiodh tha i gcion ata intriailte ar diotdil in
Eirinn (n6 a dhéanfai da ndéanfai an cion anseo), ba cheart duit comhairle dIi a fhail. Mura
nochtann ta (inis duinn faoi) ciontt ar cheart duit a bheith nochtaithe agat, féadfar thu a
ionchuiseamh.

1 Foinse an tsainmhinithe seo: Alt 3 den Acht um Ghairmithe Slainte agus Curaim Shaisialaigh 2005 (arna
leasu).

2 Mura bhfuil tt cinnte ar ciontaiodh td as cion até intriailte ar diotail in Eirinn (n6 a bheadh da ndéanfai an cion anseo), ba
cheart duit comhairle dli a fhail.
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Ciontuithe caite

Ni chaithfidh tu ciontaithe ar ciontaithe caite iad a nochtadh. T& ciontuithe caite casta, agus
molaimid go laidirduit comhairle dli a fhail maidir le ciontuithe caite. Ta bri na gciontuithe caite
leagtha amach in Alt 5 den Acht um Cheartas Coiriuil (Cionta Caite), 2016.

Tabhair aire:

Mar a shonraitear in Alt 45 den Acht um Ghairmithe Slainte agus Caraim Shaisialaigh 2005
(arna leasu) (“an tAcht”), ni moér duit an Bord Claruchain a chur ar an eolas “a luaithe is
indéanta” faoi aon saincheisteanna abhartha a d’fhéadfadh tionchar a bheith acu ar do chlaru.
Ma dhéanann tu dearbhu bréagach, is cion é faoin Acht agus d’fhéadfadh go ndéanfai gearan i
do choinne mar thoradh air.

Ni mér duit faisnéis bhreise a sholathar nuair is ga sa rannan Feistithe agus Cui de d’iarratas.

Eolas faoi riochtai slainte abhartha
Ni mér duit a nochtadh (inis duinn) an bhfuil né nach bhfuil michumas leighis dbhartha agat.

Ma té& (n6 raibh san am a chuaigh thart) riocht slainte coirp né meabhrach ort a d’fhéadfadh cur
isteach ar do chumas an ghairm a bhfuil ti ag lorg clardchain uirthi a chleachtadh, ni mér duit
sonrai iomlana a thabhairt.

Ma fhreagraionn tu ‘t&” ar aon cheann de na ceisteanna, ni ga go gciallaionn sé go bhfuil tu
neamh-inchailithe chun clard. Deis ata ann duit a thaispedint conas a bhainistionn tl do
shaincheisteanna slainte, agus conas a chuireann sé seo ar do chumas seirbhis shabhdilte a
sholathar d’usaideoiri seirbhise.

Mar sin féin, mé theipeann ort faisnéis 4bhartha agus chruinn a thabhairt duinn, beidh tionchar
aige sin ar d’iarratas ar chlaru.

Ma tariocht slainte fogartha agat, molaimid duit litir a thabhairt ddinn 6 do ghairmi
leighis ata ag cur coir leighis ar fail d’aire an bhoird.

Grinnfhiosrdchan leis an mBiurd Naisiunta Grinnfhiosruchain
Ni mor do gach iarrthoir an préiseas r-Ghrinnfhiosrachain a chomhlana leis an mBitré

Naisiunta Grinnfhiosruchain (“NVB”). Is ceanglas claruchain é. Lean na seacht gcéim chun é
seo a dhéanamh ar an gcéad da leathanach eile.

Ciallaionn &r mbeartas nochta go bhféadfaidh an duine in CORU a bhfuil ddart Garda aige n6
aici sonrafi airithe a nochtadh don Bhord Clartchain. Airionn siad seo sonrai faoi chiontuithe, n6
ionchuisimh, n6 an da cheann, ar éirigh leo n6 nar éirigh, ar feitheamh n6 a criochnaiodh, sa
Stat no in ait eile.

Féach t4bla ar an gcéad d& leathanach eile a thaispeanann ta na priomhchéimeanna sa
phroiseas riomh-Ghrinnfhiosrdchain.
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Priomhchéimeanna sa phrdéiseas r-Ghrinnfhiosruachain d’iarrthéiri

1. foslodail an Fhoirm Cuireadh r-Ghrinnfhiosrichain (NVB1) 6 laithrean
gréasain CORU.

Is féidir leat é seo a dhéanamh ag deireadh an phraisis ar line go direach 6nar suiomh
Gréasain.

2. Comhlanaigh an Fhoirm Cuireadh um r-Ghrinnfhiosrdchan.
Is féidir leat an Fhoirm Churtha r-Ghrinnfhiosrdchain a chomhlanu:

» go leictreonach in Acrobat Reader ar riomhaire, né
v le lamh.

Caithfidh ta é a shinit de ldimh agus data a chur air (ag baint Uséide as peann granbhiorach).
Is féidir leat coip leictreonach den fhoirm scanta, lena n-airitear an sinit agus an data, a
sheoladh mar cheangaltan riomhphoist.

3. Ceangail cruthinas céannachta agus seoladh reatha leis an bhfoirm
chomhlanaithe.

Ni mor duit coip de:
» d'aitheantas grianghraf, agus
» doiciméad a dhearbhaionn do sheoladh reatha.

Ceangail iad seo le d'Fhoirm Churtha r-Ghrinnfhiosrichain chomhlanaithe. Seans go mbeidh
ort do theastas pésta/athri ainm a sholathar freisin.

Cineélacha aitheantais inghlactha
» Leathanach grianghraf de do cheaddnas tiomana (eisithe 6 2013 ar aghaidh).

» Leathanach grianghraf de do phas reatha.

»  Fotachoip den Charta Seirbhisi Poibli (an da thaobh) né den Charta
Aitheantais Naisiunta/Aois.

Foirmeacha inghlactha mar chruthinas ar sheoladh reatha

» Bille fontais le déanai (gas, guthan, leathanbhanda no leictreachas) nach mé
na 6 mhi d’aois.

» Raéiteas ar thorthai n6é ar chomhfhreagras 6 do cholaiste, ollscoil n6 SUSI
(https://susi.ief)

» Raiteas bainc, cumann foirgniochta, carta creidmheasa n6 comhar
creidmheasa.

» Doiciméad 6 ghniomhaireacht stéit a thaispeanann do sheoladh reatha (P60,
P45).
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Priomhchéimeanna sa phroéiseas r-Ghrinnfhiosrdchain d’iarrthéiri

4. Seol riomhphost chuig CORU leis an bhFoirm Cuireadh r-Ghrinnfhiosrtchain
chomhlanaithe agus na ceangaltain.

5. Laistigh de sheachtain, gheobhaidh ta riomhphost ag tabhairt cuireadh duit
iarratas a dhéanamh ar ghrinnfhiosrachan ar line.

Nuair a fhaighimid d’Fhoirm Cuireadh um r-Ghrinnfhiosruchan, fioréimid d’iarratas. Ma ta gach
rud in ord, cuirfimid do shonrai isteach ar choras r-Ghrinnfhiosrdachain an Bhitroé Naisilnta
Ghrinnfhiosrdchdin. Seolfaidh an céras r-Ghrinnfhiosrachain nasc chuig an bhfoirm iarratais r-
Ghrinnfhiosrachain chugat ansin. T4 an nasc seo baili ar feadh 30 Ia.

6. Lean an nasc sariomhphost chun an Fhoirm larratais r-Ghrinnfhiosrichain
(NVB2) achomhlanu ar line.

Nuair a fhaigheann td rochtain ar an bhFoirm larratais Ghrinnfhiosrachain ar line, is féidir leat
do shonrai agus na seoltai a bhfuil conai ort orthu 6 rugadh tu a chur isteach.

7. Cuirfimid riomhphost chugat chun td a chur ar an eolas nuair a bheidh toradh
na r-Ghrinnfhiosruchain faighte againn.

Nuair a chomhlanaionn td an fhoirm iarratais r-Ghrinnfhiosrtchain ar line, déanfaimid
athbhreithnit uirthi ansin. Cuirfimid faoi bhraid an Bhiaré Naisianta Ghrinnfhiosrachain é lena
phroisedil. Nuair a sheoltar toradh an ghrinnfhiosrichain ar ais chugainn, seolfar riomhphost
chugat le deimhnia go bhfuil an préiseas criochnaithe nuair a bheidh an toradh ioslédala ag ar
Duine Idirchaidrimh (ball foirne CORU).

Té sé de cheart againn ceisteanna a ardu faoi rud ar bith nar nocht ta agus faoi aon rud
eile athagann chun cinn mar thoradh ar ghrinnfhiosrdchan.
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Deimhnia Imreéitigh Coiriuil

Ma chonaigh tu thar lear ar feadh bliana agus la amhain, né nios faide, tar éis 18 mbliana
d’aois (ag obair nd nach bhfuil), ni mér duit céip dheimhnithe (minithe ar leathanach 5) de
Dheimhniu Imréitigh Coiritil (ar a dtugtar Imréiteach Pailini freisin) a sholathar. Ni mor duit
ceann a thabhairt ddinn do gach tir ina bhfuil cénai ort ar feadh bliana agus |a amhain, né
nios faide, le d’iarratas.

Ni fhéadfaidh an Deimhnid Imréitigh Coiritil a sholathraitear én tir sin a bheith nios sine né tri
mhi ar dhata an iarratais. Mar sin, déan cinnte gur eisiodh an Deimhniu Imréitigh Coiriuil
laistigh de na tri mhi 6 d’iarratas ar line ar chlaru le CORU, mar shampla ma dhéanann tu
jiarratas ar an 1 Marta 2022, ba cheart do dheimhnia imréitigh choiridil a eisitint trath nach
déanai na 1 Eanair 2022.

Ma fuair ta imréiteach pailini do thir tamall 6 shin agus nar fhill ti chun cénai sa tir sin,
féadfaidh ta c6ip dheimhnithe den doiciméad sin a chur isteach.

Mura bhfuil Deimhnia Imréitigh Coiritil agat cheana féin, déan teagmhail le do thoil le
hambasaid n6 consalacht na tire abhartha chun sonrai a fhail faoi conas ceann a fhail.

Mura bhfuil td in ann Deimhnia Imréitigh Coiritil a fhail do thir ar leith, déan teagmhail linn le do
thoil.

Le haghaidh tuilleadh eolais, tabhair cuairt ar ar suiomh gréasain:

v https://coru.ie/health-and-social-care-professionals/registration/registration-
requirements/garda-vetting-and-police-clearance/police-clearance/

Dearbh( Reachtuil
Is ionann dearbhu reachtuil agus dearbhu:

» eolas
» clinse
» firic

Gheobhaidh tu an deimhnit seo ach dul chuig:
» aturnae a bhfuil deimhniu cleachta aige

»  coimisinéir mionn

»  Coimisinéir Siochana, né

»  Notaire Poibli

Déan cinnte go bhfuil do dhearbhu reachtuil dataithe laistigh de shé mhi 6 dhata d’iarratais.
Mura bhfuil séala oifigitil n6 stampa oifigitil ag an deimhnitheoir, caithfidh sé/si a n-ainm
iomlan agus a seoladh a sholathar i mbloclitreacha. Is féidir leat an dearbhu reachtuil ar
leathanach 5 den doiciméad seo a ioslodail agus a chomhlanu.
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Tabhair aire:

Ni phroisealfaimid d’iarratas ach amhain ma ta an dearbhu seo sinithe agat i lathair:
» aturnae a bhfuil deimhnil cleachta aige

»  Coimisinéir Mionnai

» Coimisinéir Siochana, no

»  Notaire Poibli

Ba cheart duit a chinntill go dtuigeann td go hiomlan an dearbhu sula sinionn tu é.

Ta sé midhleathach iarracht a dhéanamh d’ainm a chur isteach ar an gClar tri chalaois. Ma
dhéanann tu é seo, féadfar thu a ionchuiseamh .

Ni mor duit an fhoirm dhearbhaithe reachtuil seo a phriontail agus a chomhlani ag deireadh an
phraisis ar line agus i a sheoladh i riomhphost chugainn (meabhrachén: caithfidh t an
dearbhu reachtuil a shinia go fisicitil agus céip scanta a sheoladh chugainn).

v https://coru.ieffiles-registration/statutory-declaration.pdf

Cdéd lompair agus Eitice Gairmiula
Ta& Cod lompair agus Eitice Gairmiula ag gach Bord Clartchain a bhaineann leis an ngairm. Le
haghaidh sonrali, téigh chuig an suiomh Gréasain le do thoil:

»  WWW.COru.ie

Caithfidh ta cloi leis an gC4d do do ghairm bheatha.

Ciallaionn sé seo go gcaithfidh gach iarrth6ir a dhearbht go bhfuil an C6d lompair agus Eitice
Gairmiula da ngairm léite acu, gur thuig siad agus go gcloifidh siad leis. Is cuid é seo den
dearbhu reachtuil nach mér do gach iarratasoir a chur isteach.

Ag ioc nataille

Taille iarratais ar chlaru agus taille chun fanacht claraithe
€100 an taille iarratais.

Sna blianta ina dhiaidh sin beidh an taille athnuachana bliantuil (€100 faoi lathair) dlite ar dhata
athnuachana bliantuil do ghairme.

Ma chuirtear leis an gclar thu sula mbeidh an taille athnuachana bliantuil dlite, beidh ort an taille
athnuachana bliantuil a ioc.

Is féidir na datai athnuachana blianttla do gach gairm agus clar a fhéil ar ar suiomh gréasain:
v http://www.coru.ie/
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Chun tuilleadh eolais a fhail ar an bpréiseas athnuachana, tabhair cuairt le do thoil ar ar gcuid
Ceisteanna Coitianta ar ar suiomh gréasain:

v https://coru.ie/health-and-social-care-professionals/registration/registration-fags/registration-
renewals-fags/

Tabhair aire:

Mura bhfuil d’'iarratas comhlanaithe, ni dhéanfaimid é a phréiseail go dti go bhfaighimid na
foirmeacha riachtanacha agus na doiciméid tacaiochta tri riomhphost.

Cad a tharlaionn ina dhiaidh sin?

Nuair a fhaighimid do bhileog chltudaigh, foirmeacha agus doiciméid tacaiochta tri riomhphost,
seicedlfaimid féachaint an bhfuil na doiciméid go Iéir a theastaionn uainn curtha isteach agat.
Ma ta aon doiciméad ar iarraidh, ni mér duit € a chur ar féil laistigh de 30 Ia tar éis duit iarratas
a dhéanamh ar line.

Déanfaimid d’iarratas a sheiceail lena chinntiu go bhfuil sé baili. M& chomhlanaitear d’Fhoirm
Churtha r-Ghrinnfhiosrdchain i gceart cuirfimid i isteach i gcéras an Bhitrd Naisilnta
Ghrinnfhiosruchain (NVB). D’fhéadfaimis teagmhail a dhéanamh leat chun eolas i d’iarratas a
shoiléiria.

Nuair a bheidh na doiciméid go léir againn agus nuair a bheidh an préiseas fioraithe curtha i
gcrich, lena n-airitear grinnfhiosrdchan, tabharfaimid d’iarratas chuig an mBord Claruchain le
cinneadh a dhéanamh.

Féadfaidh an Bord Clartchdin tuilleadh eolais a lorg uait sula gcinnfidh sé ar d’iarratas. Ina
theannta sin, féadfaidh an Bord Clartichain faisnéis fut a lorg 6 chomhlachtai eile. Airitear leis
seo comhlachtai comhionann le CORU i bPoblacht na hEireann né i ndlinsi eile.

Ma ta an Bord Claruchain sasta gur chomhlion td na critéir, deondéidh sé claru duit. Cuirfear
d’ainm ar chlar do ghairme agus eiseofar Deimhniu Claruchain duit.

larratais neamhiomlana a dhidnadh

Mura gcuireann tu na doiciméid ar fail laistigh de fhrama ama cui, measfar d’iarratas a bheith
tarraingthe siar agus dunfar é. Mas mian leat iarratas a dhéanamh ar chlaru tar éis d’iarratas a
bheith dunta, beidh ort iarratas nua a dhéanamh agus taille iarratais nua a ioc.
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6. larrthoiri Ailt 91

larrthoéiri S91: cé ata in ann iarratas a dhéanamh?

Is féidir leat iarratas a dhéanamh ar chlard mar iarrthéir S91 ma bhi ta ag cleachtadh do
ghairme i bPoblacht na hEireann le 2 bhliain ar a laghad le linn na 5 bliana sular osclaiodh an
clar. T4 tuilleadh eolais faoi na critéir éagsula i ndiaidh an tabla seo.

Ni mér duit freisin na critéir a fheistit i gceann amhain diobh seo a leanas 6 A go E.

A) Cailiocht arna ceadu le fodhli

Caéiliocht i seo at4 faofa ag fodhli an Bhoird Chlaruchain:
» https://coru.ie/health-and-social-care-professionals/education/approved-
gualifications/

Ma t& céiliocht cheadaithe agat ni g& duit sonrai faoi chailiocht ar bith eile a sholathar le
d’iarratas.

B) Cailiocht Sceideal 3 a shealbhu

Céiliocht Sceideal 3 a bheith agat ata liostaithe don ghairm:

» https://coru.ie/health-and-social-care-professionals/registration/registration-
requirements/approved-qualifications/schedule-3-qualifications/

Is céiliocht i seo ata liostaithe i Sceideal 3 den Acht um Ghairmithe Slainte agus Curaim
Shoisialaigh 2005 (arna leasu) do chleachtoiri reatha faoi Alt 91 . M4 t4 ceann de na
cailiochtai thios agat is féidir leat iarratas a dhéanamh ar chlart le CORU le linn na tréimhse
2 bhliain (idirthréimhse) tar éis don Chlar oscailt.

Ma ta cailiocht Sceideal 3 agat ni ga duit sonrai faoi chailiocht ar bith eile a chur ar fail le
d’iarratas.

C) Litir aitheantais no creiditnaithe

Biodh litir aitheantais n6 creidinaithe agat 6n Gdaras innidil ainmnithe i bPoblacht na
hEireann.

Is céiliocht i seo a gndthaiodh lasmuigh de Phoblacht na hEireann. Caithfidh sé a bheith
aitheanta ag:

» an Bord Claruchéain in CORU do do ghairm bheatha, né

»Udaras Innitil ainmnithe eile i bPoblacht na hEireann faoi Threoir én
gComhairle 2005/36/CE.

Ni mér duit ainm an Udarais Innitil agus data na litreach aitheantais a chur isteach. Ma ta litir
aitheantais do chéiliochta idirnaisiunta agat, ni ga duit sonrai faoi chailiocht ar bith eile a
sholathar le d’iarratas.
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larrthoiri S91: cé ata in ann iarratas a dhéanamh?

Ma ta cailiocht idirndisiunta agat sa ghairm agus mura bhfuil litir aitheantais agat, déan
teagmhdil le do thoil le:

»  recognition@coru.ie

D) Cailiocht eile ata abhartha go leor

Cailiocht eile a bheith agat a d'fhéadfadh an Bord Clarichain a mheas a bheith sach
abhartha.

Féadfaidh cailiocht eile a bheith agat a mheasann an Bord Clartuchain ata abhartha go leor
don ghairm agus a chomhlionann caighdean innitlachta a fhreagraionn do chailiocht
Sceideal 3.

Mura measann an Bord Clartchain gur leor an chdiliocht seo, ni mér duit Measunu ar
Innitlacht Ghairmidil a dhéanamh.

E) Ag obair i do ghairm cheana féin

A bheith ag obair i do ghairm gan a bhfuil aon cheann de na cailiochtai thuas.

Mé& chomhlionann tl na riachtanais iarratais ach go raibh tl ag obair gan céiliocht cheadaithe
né choibhéiseach a bheith agat, ni mér duit Measunu ar Innitlacht Ghairmiuil arna socra ag
CORU a dhéanamh.
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Cathain is féidir leat iarratas a dhéanamh?

Ni féidir leat iarratas S91 a dhéanamh ach le linn na hidirthréimhse 2 bhliain (da dtagraitear
mar an tréimhse seantuismitheoireachta) do do ghairm bheatha. Seo an 2 bhliain tar éis oscailt
an chlair. Mura bhfuil tu cinnte, seicedil le do thoil ar ar suiomh gréasain ag:

»  https://www.coru.ie/health-and-social-care-professionals/registration/what-kind-of-applicant-
ame-i-/transitional-grandparenting-route-s91-/
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Doiciméid tacaiochta

Léigh an tadbla seo a leanas go curamach agus tuilleadh sonrai ina dhiaidh (cuir do
shonrai san aireamh mas cleachtdir priobhaideach thu). Cuir na doiciméid dbhartha i
riomhphost chugainn laistigh de 30 14 6 chrioch an phraisis ar line.

Doiciméid tacaiochta a chaithfidh iarrthdiri S91 a chur san aireamh

Leathanach cludaigh an fheidhmchlair.

Céip dheimhnithe de chruthinas céannachta
» Pas reatha (leathanach grianghraif)

né
» Ceadunas Tioméana Nua Eireannach (eisithe 6 2013)
né
» Carta Seirbhisi Poibli (arna eisitint ag an Roinn Coimirce
Saisialai — cdip tosaigh agus cul an charta).

Léigh tuilleadh sonrai faoi chruthtnas céannachta ar leathanach 7.

Céip dheimhnithe d’fhianaise ar aon athrua ar ainm mas infheidhme.

Céip dheimhnithe de theastas cailiochta(i) mas infheidhme

Tabhair faoi deara, le do thoil, sa chas go bhfuil teideal do chéiliochta i Laidin n6é
mura bhfuil an teideal iomlan luaite ar do theastas, ni mér duit c6ip dheimhnithe de
thras-scribhinn acaduil a sheoladh chugainn freisin.

Foirm Churtha r-Ghrinnfhiosruchain (NVB1) comhlanaithe agus sinithe
Ni mér duit an t-iarratas r-Ghrinnfhiosrichain ar line a sheoladh chugainn freisin.

Céip dheimhnithe de theastas/deimhnithe Imréitigh Coiritla
Ni mér duit ceann a thabhairt duinn do gach tir lasmuigh d’Eirinn ina raibh cénai ort
ar feadh bliana agus la amhain no6 nios faide 6 bhi tu 18 mbliana d’aois.

Scanadh 2 ghrianghraf de mhéid pas
Léigh tuilleadh sonrai faoi ghrianghraif de mhéid pas ar leathanach 7

Foirm cruthlnas ar chleachtas gairmiuil stampailte agus sinithe
Caithfidh do bhainisteoir line né do rannég AD é seo a stampail.

Eolas breise mar thaca le d’iarratas mas infheidhme. mas
abhartha

Dearbhu reachtuil sinithe faoi mhionn.
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Tabhair faoi deara le do thoil: ni mér duit ‘céipeanna deimhnithe’ de dhoiciméid a chur
isteach

Ni mér duit na doiciméid a chuireann tu isteach a fhail deimhnithe (seiceéil agus stampdilte) ag:

» aturnae a bhfuil deimhniu cleachta aige
»  Coimisinéir Mionn

»  Coimisinéir Siochana, né

»  Notaire Poibli

Léireoidh sé seo gur fiorchéipeanna de na bunchdéipeanna iad na doiciméid a chuireann ta
isteach.

Ciallaionn sé seo go mbeidh ort na doiciméid bhunaidh a thaispedint do cheann amhain diobh
thuas. Ni mér doibh a stampa a chur ar na céipeanna chun a thaispeaint go bhfuil siad
deimhnithe. Mura bhfuil séala oifigitil n6 stampa oifigitil ag an deimhnitheoir, ni mor dé siniu
agus ainm iomlan agus seoladh a sholathar i mbloclitreacha.

Féadfaidh sé go bhfuil ti ag cur isteach teastas cailiochta, n6 athscribhinn acaduil, n6 an da
cheann. Mas amhlaidh at4, féadfaidh claraitheoir (né duine ata udaraithe ag an gclaraitheoir)
na hollscoile n6 na hinstitiide oideachais a bhronn an chailiocht an doiciméad a dheimhnit
mar choip dhilis den bhunchdéip.

Cruthdnas ar chleachtas gairmiuil

Ni mor duit fianaise a sholathar go raibh ti ag cleachtadh do ghairme i bPoblacht na hEireann
ar feadh 2 bhliain ar a laghad le linn na 5 bliana roimh oscailt an chlair.

Ni mor Foirm Cruthtnas Cleachtais Ghairmiuil do gach fostaiocht a chuimsigh an 2 bhliain a
chomhlanu ag:

» bainisteoir line
» Mmaoirseoir, nd
» bainisteoir acmhainni daonna (HR).
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Tabhair aire:

Féadfaidh rannphairtiocht i gcleachtadh na gairme a bheith san aireamh freisin iad sitd i
mbainistiocht, oideachas agus taighde a bhaineann go direach leis an ngairm mar até leagtha
amach i mbeartas an Bhoird Chlardchain.

Ni féidir leat iarratas a dhéanamh faoi Alt 91 ach amhain ma ta 2 bhliain de chleachtadh agat i
bPoblacht na hEireann sa tréimhse 5 bliana abhartha. Déan tagairt le do thoil do dhoiciméad
Notai Treorach Alt 38 mura mbaineann sé seo leat.

Is € cuspoir na foirme cruthanais-de-ghairmidil-chleachtas a fhiord go raibh ta ag obair sa
ghairm le linn na tréimhse abhartha. Ni mor duit an fhoirm seo a phriontéil ag deireadh an
phréisis ar line.

Ba cheart duit é seo a chomhlanu, a shinit agus a stampail ag an eagraiocht &bhartha agus é
a fhail ar ais uathu sula gcuireann tu isteach é i riomhphost chuig CORU. D’fhéadfaimis dul i
dteagmhail le d’fhostairi reatha né roimhe seo chun cuid den thaisnéis né an t-eolas go Iéir a
solathraiodh a dheimhnia.

Cleachtadh priobhaideach

Ma bhi ta féinfhostaithe sna 5 bliana suas go dti oscailt an chlair, ni mér duit fianaise a
sholathar a thaispeanfaidh go raibh ta ag obair sa ghairm le 2 bhliain ar a laghad le linn na 5
bliana abhartha.

Féach an tabla ar an leathanach seo a leanas le do thoil a thugann breac-chuntas ar na
doiciméid a theastaionn d’iarrthdiri atéa ag gabhail do chleachtas priobhaideach.
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Doiciméid tacaiochta S91 a chaithfidh iarrthéiri i gcleachtas priobhaideach a

sholathar

Ni mér do chleachtéiri priobhdideacha na doiciméid seo a leanas a sholathar freisin chun an
Bord Clartchain a shasamh faoina gcleachtas priobhaideach i bPoblacht na hEireann le linn
na tréimhse abhartha.

1. Féin-dearbhu

Caithfidh sé seo a bheith ar do phaipéar ceannteidil féin maidir le do chleachtas
priobhaideach. Tabhair do dhéthain sonrai le go bhféadfaidh an Bord machnamh a
dhéanamh orthu lena n-airitear:

» Déta Tosaithe

» seoladh gno

» an raon seirbhisi a chuir tu ar fail.

Agus 2) Cruthunas ar arachas slanaiochta gairmiula reatha

Caithfidh sé seo d’ainm né d’ainm gno a chur i lathair.

Ni g& duit ach achoimre ar an gclidach a sholathar, ni an polasai iomlan.

Agus 3) Cruthunas ar sholathar seirbhisi do chliaint né d’usaideoiri seirbhise

Caithfidh A n6 B a bheith san aireamh anseo.

A. 2 dhoiciméad ar a laghad (sonraisc, admhélacha no litir) 6 dséideoiri seirbhisi (daoine
aonair n6 eagraiochtai) a dheimhnionn solathar seirbhisi (sa tréimhse ama &bhartha).

Tabhair faoi deara: le do thoil dearg (dubh amach) aon fhaisnéis phearsanta trit pairti sula
seolann tu na doiciméid chugainn.
No
B. Cruthanas ar chonarthai (conradh amhain ar a laghad) le haghaidh seirbhise sa ghairm
(d’eagraiochtai eile) (sa tréimhse abhartha).

Agus 4) Dha mhir cruthanais 6 mhireanna A go F thios (a bhaineann leis an
tréimhse abhartha)

Tabhair aire:

Ni leor dha dhoiciméad faoi mhir amhain thios.

A. Coip de chuntais tradéala

Ba cheart go n-aireofai leis seo na leathanaigh raitis &bhartha a thaispeanann na:
» ainm an chomhlachta

» seoladh

» an data lena mbaineann na réitis.

B’fhéidir gur mhaith leat faisnéis airgeadais airithe a fholu (dubh amach).
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Doiciméid tacaiochta S91 a chaithfidh iarrthdiri i gcleachtas priobhaideach a

sholathar

B. Cruthunas ar sheoladh gno oibriochtuil
D'fhéadfadh sé seo a bheith:

+  Taifid 6n Oifig um Chlard Cuideachta/na gCoimisinéiri loncaim
»  billi fontais/seirbhisi
»  raitis bhainc.

Caithfidh siad ainm do ghné a chur san aireamh.

B’fhéidir gur mhaith leat faisnéis airgeadais airithe a fholu (dubh amach).
C. Cruthunas ballraiochta de chomhlacht gairmidil a bhaineann leis an ngairm.

D. Fianaise ar fhorbairt ghairmiuil leantnach at4 dbhartha don ghairm le 5 bliana anuas
Tabhair aire:

Ni leor clair laimhsedla agus garchabhrach ceirde.

E. Abhair chur chun cinn le haghaidh cleachtais phriobhaidigh

Féadfaidh siad seo a bheith san aireamh:

» bileoga

»  suimh gréasain

»  fograi

» gnéithe poibliochta in irisi.
F. Foilseachain 6niarrthoir

Féadfaidh siad seo a bheith piara-athbhreithnithe né eile agus caithfidh siad a bheith abhartha
don ghairm. Is féidir le piarai a bheith ina ngairmithe slainte i do cheantar.

Tabhair aire:
Féadfaidh CORU na doiciméid a cuireadh ar fail a sheiceail.

Féadfaidh Bord Claruchain cinneadh a dhéanamh tuilleadh faisnéise n6é doiciméad a iarraidh
on iarrthair, ionas go mbeidh sé sasta gur chomhlion tu na riachtanais cleachtais ghairmidil.
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Stair ghairme

Lionfaidh ta sonrai staire do ghairm bheatha ar an gcoras ar line. Ni mor duit taifead
fostaiochta nua a chruthu do gach fostaiocht. Is i an fhostaiocht is abhartha maidir le d’iarratas
ar chlaru na d’'fhostaiocht go direach roimh no trath an iarratais.

Stair ghairme

Féadfaimid an fhaisnéis a sholathraionn tu a Gsaid chun do shonrai a fhiord. Caithfidh ti an da
cheann a thabhairt:

» sonrai gairide (ma ta siad ar fail) faoi d’fhostaiocht reatha

» cruthtnas 2 bhliain de chleachtas gairmitil sna 5 bliana roimh an data a osclaiodh an clar.

Cleachtas gairmiuil

Ni mér do chleachtdiri reatha Usaid a bhaint as an rannan stair ghairmréime chun a thaispeaint
go raibh siad ag obair sa ghairm i bPoblacht na hEireann le 2 bhliain ar a laghad sna 5 bliana
roimh oscailt an chlair don ghairm i bPoblacht na hEireann.

Bain Usdaid as an spas ata ar fail le cur sios a dhéanamh ar:
» do phriomhdhualgais agus do phriomhchuraimi
» samplai den chinedl oibre a dhéanann tl n6 a rinne ta gach 14 de ghnéth.

‘Pairteach i gcleachtadh na gairme’

Is féidir leat clarua freisin ma ta ta i rél bainistiochta, oideachais né taighde agus fil

mura bhfuil teagmhail dhireach phoibli agat. Caithfidh siad a bheith in ann a thaispedint freisin conas a
d’Usaid siad

dea-chleachtas tri ghniomhartha agus eolas.
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Nota tabhachtach d'iarrthoiri S91 (idirthréimhse né seantuismitheoiri).

Sula nglacfaimid go bhfuil iarratas curtha isteach agat faoi shocruithe idirthréimhseacha n6
seantuismitheoiri (alt 91), ni mor duit:

» an taille iarratais a bheith ioctha agat
» an fhoirm iarratais ar line a chomhlant agus a chur isteach.

Caithfidh sé seo a bheith déanta agat ar né roimh an spriocdhata sonraithe do do ghairm.

Bainfear iarratais S91 ata lanchriochnaithe ar cuireadh tus leo ar an gcoras iarratais ar line
(ach nach bhfuil curtha isteach) den chéras direach tar éis don spriocdhéta iarratais a bheith
caite. Ciallaionn sé seo nach féidir iad a chur faoi bhraid CORU tar éis don idirthréimhse a
bheith dunta.
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Gluais

Rialacha céiliochtai ceadaithe (fo-dhli)
Reachtaiocht a rialaionn na cailiochtai ceadaithe is ga chun claru do ghairm shonrach. T4 a
bhfodhlithe abhartha féin ag gach gairm.

Bord
Tagraionn sé seo don bhord clariuchain don ghairm abhartha.

Deimhnitheoir
An duine a bhfuil creidiinacht do dhoiciméadaithe fioraithe aige. Déan tagairt le do thoil don
liosta bealai ceadaithe chun deimhnil a fhail ata sonraithe sa doiciméad seo ar leathanach 5.

Coimisinéir Mionnai

Is é is Coimisinéir Mionnai ann na duine ata Udaraithe chun na nithe seo a leanas a fthioru:
» mionnscribhinni (raitis scriofa faoi mhionn ar a bhfuil faisnéis fhiorasach agus sonrai)

» dearbhuithe reachtila (sainithe thios)

» doiciméid dli eile.

Foirm Chuiridh r-Ghrinnfhiosrichain

An fhoirm a sheolfar chugat le linn an phréisis chlartchain. Nuair a bheidh an fhoirm
comhlénaithe, seolfaimid an fhoirm chuig an mBiuré Néisiunta Grinnfhiosrachéain chun taifead
coiriuil a sheiceail.

Grinnfhiosrichan an Gharda Siochana

Is seiceail culra coiritil é grinnfhiosrichan an Gharda Siochana a dhéanann an Biuré Naisilnta
Grinnfhiosrichain i bPoblacht na hEireann. Cuirtear iarratas ar ghrinnfhiosrichan isteach chucu
le linn an phraisis chlardchain. Seicealfaidh siad féachaint an bhfuil taifead coiritil ag
iarratasoir.

Coimisinéir Siochana

Is ceapachan oinigh é Coimisinéir Siochana arna dhéanamh ag an Aire DIi agus Cirt faoi Alt 88
den Acht Cuirteanna Breithilinais 1924:

v http://lwww.irishstatutebook.ie/ eli/1924/act/10/section/88/enacted/en/html#sec88

T4 siad freagrach go priomha as:

» ag glacadh dearbhuithe reachtula

»  sinid finné ar dhoiciméid a theastaionn ¢ Udarais éagsula

» ag sinit deimhnithe agus orduithe faoi Achtanna éagsula.

Deimhnia Imréitigh Coiritil (ar a dtugtar Imréiteach Paoilini freisin)

Doiciméad eisithe ag An Garda Siochana (forsa poilineachta na hEireann) n6 férsa
péilineachta lasmuigh d’Eirinn a chuimsionn faisnéis chilra maidir leat. Aireoidh an teastas
faisnéis mar do:

» o ainm

» seoladh
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» data breithe

» aon taifead coiriuil.

Aitheantas

Déantar cailiochtai gairmiula a bhronntar lasmuigh den Stat a mheas tri phréiseas ‘aitheantais’.
Is éard ata i gceist leis seo né cailiochtai a chur i gcomparaid le céiliochtai creiditnaithe
Eireannacha.

Claru
An préiseas chun ainm duine a chur leis an gclar. Ligeann sé seo déibh ceann de na teidil
ghairmiula ainmnithe a usaid

Fill ar an gcleachtadh

Mura bhfuil ti ag obair sa ghairm ar feadh tréimhse ama, tugtar ‘filleadh ar chleachtadh’ ar dhul
ar ais ag obair sa ghairm. Usaidtear an téarma seo le linn an phroisis chlartchain. Sonrofar na
sonrai don iarrthair.

Dearbhu reachtuil
Is éard is dearbhu reachtuil ann né raiteas scriofa a mhionnaionn né a dhearbhaionn duine go
bhfuil sé fior. Déantar é seo i lathair finné Udaraithe, de ghnath:

» aturnae a bhfuil deimhniu cleachta aige
»  Coimisinéir Mionn

»  Coimisinéir Siochana, n6

»  Notaire Poibli

Noétaire Poibli
Is oifigigh phoibli iad Noétaire Poibli ath comhdhéanta de réir an dli, agus is aturnaetha iad de ghnath. Is féidir
leat iad a fhail ag Usaid a gclar poibli:

v https://www.notarypublic.ie/

Proiseas fioraithe
Nuair a fhaighimid iarratas, déanaimid é a sheiceail chun a chinntit go gcomhlionann sé ar
riachtanais.
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Teagmhalaithe Usaideacha

Faisnéis do Shaoranaigh
Suiomh gréaséin:
v https://www.citizensinformation.ie/

Guthan:
» 0761 07 4000

Feidhmeannacht na Seirbhise Slédinte (HSE)
Suiomh gréaséin:
v https://www.hse.ie/

Guthan:
» 1800 700 700

né 6 lasmuigh d’Eirinn
» 00 3531 240 8787.

An Biar6 Naisiunta Grinnfhiosruchain
Suiomh gréasain:
v https://vetting.garda.ie/

Coimisinéir Siochana
Suiomh gréasain:
v http://www.justice.ie/en/JELR/Pages/Peace_commissioners

Comhlachtai gairmiula
Le haghaidh liosta de na comhlachtai gairmiula tabhair cuairt le do thoil ar shuiomh gréasain
HSE:

v https://www.hse.ie/
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Déan teagmhail linn le do thoil ma ta aon cheist agat

T4 suil againn go raibh na noétai treorach seo cabhrach. Ma ta ceist né deacracht theicniuil
agat, déan teagmbhail linn le do thoil, tri riomhphost:

» registration@coru.ie
Guthan:

» 01293 3160.
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